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Portaria FATEC — Lins n2 02/ 2012, de 23 de fevereiro de 2012.

RETIFICA Portaria Fatec/Lins n°.
09/2011 de 26 de outubro de 2011
que Regulamenta os Trabalhos de
Conclusao de Curso na Faculdade

de Tecnologia de Lins.

O Diretor da Faculdade de Tecnologia de Lins (FATEC-Lins), no uso de suas atribuigdes
legais e considerando o aprovado pela Comissdo de Implantagdo em reunido de 26/10/2011, baixa
a seguinte:

PORTARIA:

Artigo 12 - O desenvolvimento do Trabalho de Graduagdo de Curso sera permitido aos alunos que
tenham integralizado todas as disciplinas previstas até o 42 semestre curricular, ou aos que
possuem no maximo duas disciplinas em dependéncia, e constara obrigatoriamente de duas
atividades:

| — Projeto de Trabalho de Graduagdo (PTG)
Il - Trabalho de Graduacdo (TG)

§ 12 A atividade de Projeto de Trabalho de Graduagao (PTG) consistira no seguinte:

a) Definicdo do Professor Orientador pelo aluno, por meio do vinculo de orientagao
(disponivel no site);

b) Assinatura da declaracdo de plagio (disponivel no site)

¢) Definicdo de tema para monografia em comum acordo com o Professor Orientador na érea
da énfase a ser cursada pelo aluno;

d) Inicio da pesquisa para o desenvolvimento do tema definido e da redagdo da monografia
sob orientagdo do Professor Orientador escolhido;

e) Entrega da monografia parcial a Comissdo Examinadora para a aprovagao em Projeto do
Trabalho de Graduagao.

§ 22 A atividade de Trabalho de Graduagdo (TG) consistira no seguinte:
a) Continuidade das pesquisas, desenvolvimento do projeto e conclusao da redagao da
monografia sob orientagdo de Professor Orientador;
b) Apresentacdo da monografia a Banca Examinadora.

§ 3° Cada uma das atividades - PTG e TG — deve respeitar a seguinte carga horaria: 2(dois) créditos
semanais, sendo 30 minutos de orientacao (professor e aluno) e no minimo 70 minutos de estudos
e pesquisas (apenas aluno). ’

§ 4° A continuidade da atividade ou matricula na disciplina: TG so sera possivel apds a aprovagao
do aluno na atividade / disciplina PTG.
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§ 5° Os trabalhos de PTG e TG deverdo ser desenvolvidos individualmente ou em duplas.

Artigo 22 - E de responsabilidade do aluno a escolha do professor orientador e efetivagao de
vinculo de orientacdo, formalizado através do documento especifico (disponivel no site da
instituicdo) assinado pelo(s) aluno(s) e professor orientador.

§ 12 A definicdo do Professor Orientador deve ser realizada no maximo 15 dias apos o inicio das
atividades de PTG.

Artigo 32 - Os alunos que estiverem matriculados em PTG deverdo entregar 2 exemplares da
monografia parcial, para a Comissdo Examinadora, conforme cronograma de compromissos de

PTG, definido pela Coordenagado de TG.

§ 12 As monografias parciais serdo avaliadas pelos membros da Comissao Examinadora, conforme
cronograma definido pela Coordenacdo de TG.

§ 22 E de responsabilidade da Comissdo Examinadora a emissdo da nota final do aluno na
disciplina PTG. O parecer da Comissdo é conclusivo, sem que dele caiba recurso.

§ 32 E de responsabilidade do Professor Orientador a verificagdo do cumprimento das solicitagdes
de alteracdo, requeridas pela Comissao Examinadora.

Artigo 42 - Sera reprovado em PTG o aluno ou dupla que:
| — Faltar as reunides com seu Professor Orientador um periodo igual ou maior a 25% do semestre
letivo, contado do inicio do semestre letivo até a data determinada para a entrega dos 2

exemplares do trabalho monografico.

Il — N3o se apresentar na primeira quinzena do semestre letivo para assinar e estabelecer o
cronograma de encontros com o Professor Orientador.

Il — Ndo executar as orientagdes do Professor Orientador.
IV — Copiar em parte ou na totalidade, trabalhos de autoria de outrem.
V — N3o for aprovado pela Comissdo Examinadora apods a avaliagdo da monografia parcial.

§ 1° Serd considerado reprovado o aluno ou dupla que incidir em qualquer um dos itens
relacionados neste artigo.

§ 22 A freqiiéncia serd registrada obrigatoriamente pelo professor orientador, conforme
calendario e critérios de acompanhamento por ele determinado. '
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§ 32 A reprovacdo do aluno ou da dupla sera efetivada pelo Professor Orientador em comum
acordo com o professor responsavel pela disciplina.

Artigo 52 - A Comissdo Examinadora de Projeto de Trabalho de Graduagao sera composta por:

| — Professor Orientador
Il — Professor Responsavel pela disciplina de PTG.

§ 12 Os critérios para a comissao Examinadora avaliar os PTG sdo apresentados no ANEXO A desta
portaria

Artigo 62 - Os alunos matriculados em Trabalho de Graduagdo deverdo entregar até a data pre-
estabelecida no Cronograma de Compromissos de TG, os seguintes documentos:

a) trés vias de monografia, encadernada em espiral, antes da apresentagao oral;

b) uma via em capa dura, de cor definida pela coordenagdo do curso, apos a apresentagao
oral no Workshop de Monografias da FATEC Lins, com as alteragdes solicitadas pela Banca
Examinadora e aprovadas pelo Professor Orientador.

c) CD contendo a monografia completa, revisada e aprovada pelo Professor Orientador em
formato PDF juntamente com os prototipos, codigos fontes e/ou outros produtos
produzidos durante o trabalho (quando isso for pertinente).

Artigo 72 - Sera considerado reprovado em Trabalho de Graduagdo, sem direito a apresentagao
escrita e oral da monografia o aluno ou dupla que:

| — Faltar as reunides com seu Professor Orientador um periodo igual ou maior a 25% do semestre
letivo, contado do inicio do semestre letivo até a primeira data determinada para a entrega dos

primeiros 3 exemplares do trabalho monografico.

Il — N3o se apresentar na primeira semana do semestre letivo para estabelecer o cronograma de
encontros com o Professor Orientador.

Il — Ndo executar as orientacdes do Professor Orientador.
IV — Copiar em parte ou na totalidade, trabalhos de autoria de outrem.
V — N3o for aprovado na qualificagdo realizada pelo Professor Orientador.

Artigo 82 - O Professor Orientador de TG fica obrigado a apresentar o relatorio de orientagdo
contendo as diretrizes estabelecidas durante as reunides e a evolugdo do aluno em seu trabalho.

Artigo 92 - O Professor Orientador, ao receber os 3 exemplares da monografia de TG, devera
qualifica-la para apresentacgao a banca. '

Artigo 109 - Sobre os procedimentos da banca:
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§ 12 A Banca Examinadora de TG sera composta por:
| - Professor Orientador;
Il - Professor Convidado ou Profissional da Area;
IlI- Professor Convidado, sendo este opcional;

§ 22 O professor orientador fica designado como presidente da banca e cabera a ele conduzir os
trabalhos durante a banca.

§ 32 Dentre as responsabilidades do presidente da banca estao:
a) Apresentar o aluno e os membros da banca ao publico;
b) Comunicar ao aluno o tempo da apresentagdo, que devera ser de 25 minutos, podendo
variar em 5 minutos para mais ou para menos;
c) Zelar pelo clima de seriedade e tranqilidade;

§ 42 Apos a apresentagdo do aluno, o presidente deve iniciar os comentarios da banca.

§ 52 Apos os comentarios da banca, o presidente deve pedir ao publico que se retire da sala para
dar continuidade ao processo de avaliagdo do trabalho. Nesse processo, a banca deve entrar em
consenso e decidir pela APROVAGAO ou REPROVAGAO do aluno. O resultado final deve ser
expresso na folha de avaliagao do Orientador.

§ 62 Apos a definigdo do resultado final, o presidente deve convidar o aluno e o publico a retornar
a sala para informar APENAS o resultado final (APROVADO ou REPROVADO). A nota final sera
informada pela coordenagdo, apdés a entrega da monografia devidamente corrigida e
encadernada.

Artigo 112 - Caso o trabalho necessite de corregdes, o presidente deve entregar as copias da banca
ao aluno e solicitar que 0 mesmo faca as devidas torrecdes em um prazo de MAXIMO de 5 dias
ateis. '

Artigo 122 - O Professor Orientador, como presidente da banca avaliadora, encaminhara a
Coordenacdo do Curso as fichas de avaliagdo, devidamente preenchida pelos membros da banca
de Trabalho de Graduagao.

§ 1° Os trabalhos com nota inferior a 8.0 serdao arquivados pela FATEC Lins.

§ 2° Os trabalhos com nota igual ou superior a 8.0 serdo publicados na Biblioteca da FATEC Lins

Artigb 132 - A monografia final de TG devera ser entregue a Secretaria Académica com as
alteragdes solicitadas pela banca e autorizadas pelo Professor Orientador.

§1°F de responsabilidade do Professor Orientador a verificagdo do cumprimento das solicitagdes
de alteracdo, na entrega da 42 via pelo orientando.O Orientador deve:
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a) Verificar se as corre¢des sugeridas pela banca foram realizadas;
b) Verificar se a formatacio esta correta;
c) Verificar a existéncia da ficha catalografica;

Artigo 142. A nota da Avaliagdo Final do TG é definida composta da seguinte forma:

§ 12 Os critérios para a avaliagdo do TG pelo Professor Orientador estdo definidos no ANEXO B
desta portaria.

§ 22 Os critérios para a avaliagdo do TG pelo Professor Convidado ou Profissional da Area estdo
definidos no ANEXO C desta portaria.

§ 32 A nota final s6 serd homologada e informada ao aluno apds a verificagdo do cumprimento das
solicitagOes de alteracdo pelo Professor Orientador.

Artigo 152 - Essa portaria aplica-se aos cursos de Tecnologia em Informética e Logistica, podendo
ser estendidas aos demais cursos da FATEC Lins.
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ANEXO A

Critérios de Avaliagdo para a comissdo Examinadora dos Projetos de Trabalho de
Graduagao - PTG

Variagao da Nota
A nota pode variar em 0,1
Interesse pela orientagdo / frequéncia na disciplina (encontros semanais) (0.0-1.0)
Cumprimento dos prazos (0.0-1.5)
Clareza na definigdo da proposta do trabalho (0.0-0.5)
Qualidade textual (0.0-2.0) N
Contetdo compativel com o cronograma (0.0-1.0)
Formatacao (0.0-2.0)
Revisdo bibliografica / diagramas (desenv. de software) (0.0-2.0)
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ANEXO B

Critérios para avaliagdo do Trabalho de Graduagdo — TG pelo Professor Orientador

Variacao da Nota
A nota pode variar em 0,1

Interesse pela orientagdo (encontros semanais) (0.0-1.0)
Cumprimento dos prazos (0.0-1.0)
Qualidade textual (0.0-1.5)
Revisao bibliogré.ﬁca / diagramas (0.0-1.0)
Adequacdo as normas ABNT / Manual da FATEC Lins (0.0-1.5)
Produto esta de acordo com a proposta do trabalho (0.0-1.5)
Seguiu as recomendacdes feitas pelo orientador (0.0-1.0)
Desempenho em relagdo aos questionamentos da banca (0.0-1.5)
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ANEXO C

Critérios para avalia¢cao do Trabalho de Graduagao — TG pelo Professor Convidado
ou Profissional da Area

Variacao da Nota
A nota pode variarem 0,1

Trabalho Escritor

Defini¢do clara da proposta do trabalho (0-1,0)
Adequacdo as normas ABNT / Manual da FATEC Lins (0-1,5)
Coeréncia entre objetivos e conclusao (0-0,5)
Qualidade textual (0-1,0)
Relagdo entre os capitulos (0-0,5)

Produto do Trabalho

Relagdo entre o trabalho escrito e o produto final (0-1,0)
Produto apresentado atende ao objetivo do trabalho (0-1,0)
Arguigao

Obediéncia ao tempo cedido (25min +/- 5min) ' (0-0,5)
Qualidade do material apresentado (slides) | (0-—10,5)
Demonstragdo de dominio do trabalho (0-1,5)
Desempenho ao qﬁestionamento da banca examinadora (0-1,0)
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